
 日時 令和8年 8月5日（水）、6日（木）
9：00 ～ 16：00(昼休憩１H)※昼食の準備が必要です

 募集期間 令和8年 6月1日（月）～8月２日（日）
 場所 大分県立日田高等技術専門校 オフィスビジネス科パソコン室
 受講料 無料
 対象者 企業等に在職している方。
 定員 １０名（先着順。受講希望者が少数の場合中止となります。 ）

 受講条件 Windowsの基本的操作（文字入力、マウス操作、ファイル・フォルダ管理）
ができる。

大分県立日田高等技術専門校 在職者セミナーのお知らせ

Ｅｘｃｅｌ 入門講座

「内容」
初めてエクセルを使用する方、基礎から学び直したい方を対象とした入門講座です。

内容時間月日

Excelの起動・終了、基本操作、データ入力、シート操作、オートフィル、問題演習

9：00
～

16：00

8月5日(水)

表の装飾、ワードアート、画像・図形の挿入、印刷、問題演習

数式の入力、簡単な関数（SUM、AVERAGE等）、絶対参照・相対参照、問題演習

8月6日(水)
基本的なグラフの作成
問題演習

大分県立日田高等技術専門校
〒８７７－００８４ 大分県日田市朝日ヶ丘５７６－１０
ＴＥＬ 0973-22-0789 FAX 0973-22-6405

URL http://www.hita-tc.ac.jp

「募集方法」

右のＱＲコードより本校ＨＰへアクセスし

電子申請にてお申込みください。

先着順となっていますので、満員の場合は

ご了承ください。

キャンセル待ちの対応はいたしませんが、空き

が出た場合は申請が可能となります。ＨＰ等

で随時確認をお願いします。

http://www.hita-tc.ac.jp

